FUNDACAO EDUCACIONAL DE CARATINGA

NORMAS PARA ELABORAGAO DO RELATORIO FINAL DE ESTAGIO A CEREATERE:

O Relatério Final do Estagio Obrigatério devera seguir a metodologia indicada, objetivando uma
padronizagao. Iltens Basicos a serem observados, veja abaixo:

1) CAPA (Primeira pagina) — contendo: (01 pagina)
1.1 — Nome da Instituicao (Centro Universitario de Caratinga - UNEC) na parte superior;
1.2 — Relatdrio Final do Estagio Curricular Il (Exemplo: 2023-2) no centro da pagina;
1.3 — Nome completo do aluno — parte inferior da pagina;
1.4 — Nome do curso e periodo.

2) CORPO DO RELATORIO: (maximo de 02 paginas)

2.1 — Dados de Identificagao:
¢ Identificar nome da empresa/instituicdo onde ocorreu o estagio, seu enderego completo, inclusive
com a cidade/Estado;
¢ Relatar um pequeno texto contendo a histéria da empresa/instituicdo onde ocorreu o estagio.

2.2 — Desenvolvimento: Relato detalhado do processo de desenvolvimento, das atividades realizadas
no campo de estagio, ilustrando com exemplos de situagdes vivenciadas neste periodo (como se
fosse um diario de bordo). Retratar o caminho percorrido e como foi desenvolvido;

2.3 — Consideragoes Finais: Apreciacao critica do estagio como um todo.

2.4 — Assinatura do Relatoério. No final do Relatério, o(a) aluno(a) deve escrever seu nome completo e
efetuar sua assinatura.

3) ANEXOS: Anexar fotos do periodo de realizagao do estagio (01 pagina).

4) CRITERIOS PARA COMPOSIGAO: Relatério entregue de forma digitada, observando:
e Utilizar folha tamanho A4;
¢ Digitado no Word;
e Tipo de letra: Arial;
e Tamanho da fonte: 12, Margem esquerda: 3 cm, Margem direita: 1,5 cm, Margem superior 2 cm e
Margem inferior 2 cm. Utilizar justificar no alinhamento da formatagéao;
Colocar numeros em todas as paginas, no rodapé do lado direito;
e O relatério devera ter no maximo 04 (quatro) paginas, sendo: 01 folha para a capa e 02 paginas
para o corpo de relatério —itens (2.1, 2.2, 2.3 e 2.4) e 01 pagina para os anexos (fotos).

OBSERVAGAO IMPORTANTE: No caso do aluno cumprir seu estagio em mais de um local, o mesmo
devera efetuar relatorio unico. Nesse caso, considerando a necessidade, o relatério podera conter mais
uma pagina no item 2 (corpo do relatério) passando assim para 03 paginas.

Atenciosamente,
Coordenacao de Estagio.
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